
 
 

THÔNG TIN CÁ NHÂN 
 

Giới tính : Nữ 

Ngày sinh : 24/10/1986 

Tình trạng hôn nhân : Đã kết hôn 

Quốc tịch : Người Việt Nam 

Quốc gia : Việt Nam 

Địa chỉ : R19 cư xá vĩnh hội, Bến Vân Đồn, p8, q4, Quận 4, Hồ Chí Minh, Việt Nam 

 

THÔNG TIN NGHỀ NGHIỆP 
 

Cấp bậc : Trưởng nhóm / Giám sát 

Mức lương : 15,000,000 - 18,000,000 VND 

Hình thức công việc : Nhân viên chính thức 

Ngành nghề : Thực phẩm & Đồ uống, Nhà hàng / Khách sạn, Thu mua / Vật tư 

Nơi làm việc : Hồ Chí Minh 

 

MỤC TIÊU NGHỀ NGHIỆP 

Tìm kiếm môi trường công việc năng động, có thể phát triển bàn thân và chuyên môn 

Với kinh nghiệm đã tích lũy được trong 4 năm ở nhiều vị trí, có thể đem lại lợi ích cho công ty cũng như nâng cao thu nhập bản 
thân.  

Sẵn sàng đồng ý các nhiệm vụ được cấp trên giao và hoàn thành đúng tiến độ đề ra.  

Dựa vào sự nổ lực của bản thân để có thể đạt thành tích tốt trong công việc.  

Nâng cao kiến thức ở một lĩnh vực mới và sẵn sàng được đào tạo. 

 

KINH NGHIỆM LÀM VIỆC 

Số năm kinh nghiệm: 10 

Cấp bậc hiện tại: Trưởng nhóm / Giám sát 

4/2022-đến hiện tại : Thu mua kiêm kế toán thu mua -  Công ty Cổ Phần Đầu Tư Côn Sơn – nhân viên chính thức 

Cung cấp hàng hóa cho hệ thống, đảm bảo 100% không thiếu hàng hóa cho hệ thống 

• Tiếp nhận, kiểm tra và thực hiện mua hàng hóa/ dịch vụ của các bộ phận theo quy định của Công ty; 

• Lựa chọn, đánh giá và phê duyệt nhà cung cấp đáp ứng các tiêu chuẩn và quy định của Công ty, đảm bảo chất lượng sản 

phẩm và dịch vụ, tối ưu về chi phí; 

• Tạo hệ thống thu mua nguyên vật liệu ổn định và phù hợp tiêu chuẩn; 

• Thiết lập, duy trì và cập nhật danh sách tất cả nhà cung cấp được phê duyệt và đơn giá của hàng hóa; 

• Đàm phán các điều khoản, điều kiện với Nhà cung cấp về Chính sách, công nợ, chất lượng hàng hóa, thời gian giao hàng; 

• Phối hợp với các bộ phận liên quan để đảm bảo đúng tiến độ giao hàng cũng như nhận hàng; 

• Theo dõi và đánh giá hiệu suất của các nhà cung cấp, đề ra các phương án xử lý phù hợp 

• Theo dõi các dự án xây dựng, đấu thầu ncc 

• Thực hiện các công việc khác theo chỉ định của Ban Giám Đốc 

R19 cư xá vĩnh hội, Bến Vân Đồn, p8, q4 , Quận 4 , Hồ Chí Minh, Việt Nam 

nhn2410@ gmail.com 0965144380 

 

NGUYỄN HỒNG NHUNG 

Purchasing- Chuyên Viên Thu mua 

mailto:nhn2410@gmail.com


 

3/2021 - 9/2021 : Phó phòng thu mua - Công ty TNHH MTV nhà hàng Hoàng Yến - Nhân viên chính thức 

Cung cấp hàng hóa cho hệ thống, đảm bảo 100% không thiếu hàng hóa cho hệ thống 

• Tiếp nhận, kiểm tra và thực hiện mua hàng hóa/ dịch vụ của các bộ phận theo quy định của Công ty; 

• Lựa chọn, đánh giá và phê duyệt nhà cung cấp đáp ứng các tiêu chuẩn và quy định của Công ty, đảm bảo chất lượng sản 

phẩm và dịch vụ, tối ưu về chi phí; 

• Tạo hệ thống thu mua nguyên vật liệu ổn định và phù hợp tiêu chuẩn; 

• Thiết lập, duy trì và cập nhật danh sách tất cả nhà cung cấp được 

phê duyệt và đơn giá của hàng hóa; 

• Đàm phán các điều khoản, điều kiện với Nhà cung cấp về Chính sách, công nợ, chất lượng hàng hóa, thời gian giao hàng; 

• Phối hợp với các bộ phận liên quan để đảm bảo đúng tiến độ giao 

hàng cũng như nhận hàng; 

• Theo dõi và đánh giá hiệu suất của các nhà cung cấp, đề ra các phương án xử lý phù hợp 

• Thông tin kịp thời tới các bộ phận liên quan về tiến độ hàng để chủ động trong sản xuất. 

. Theo dõi các dự án xây dựng, đấu thầu ncc 

• Thực hiện các công việc khác theo chỉ định của Ban Giám Đốc 

 

6/2020 - 12/2020 : Chuyên viên thu mua - Chi nhánh công ty cổ phần đầu tư thương mại và DV SHC Việt nam 

Tiếp nhận yêu cầu mua hàng và dịch vụ của chuỗi nhà hàng và bếp tổng 

Kiểm tra, rà soát yêu cầu mua hàng hóa, dịch vụ tuân thủ đúng các quy định về hạn mức và giá cả 

Tìm kiếm, sàng lọc và đề xuất lựa chọn NCC đáp ứng yêu cầu, đảm bảo chất lượng sản phẩm và tối ưu về chi phí Thiết lập, duy trì 

và luôn cập nhật danh sách tất cả NCC 

Lên kế hoạch mua hàng và bổ sung hàng cho chuỗi nhà hàng và bếp tổng Lên kế hoạch chi phí cho dự án mới và mua hàng cho dự 

án mới 

Đàm phán với ncc và kiếm ncc giá cả tốt nhất 

Trực tiếp mua hàng những mặt hàng phát sinh khi không tìm được NCC Thực hiện các công việc khác theo sự phân công của 

BGĐ 

 
2/2018 - 10/2019 : Trưởng nhóm thu mua - Công ty cp thiên đường ẩm thực việt nam 

Cung cấp hàng hoá cho hê thống 

Xử lý các vấn đề complain xảy ra về hàng hoá, CCDC Tìm kiếm NCC tiềm năng 

Setup khott xây dựng bộ phận giao hàng Kiếm soát giá vốn hàng hoá 

Bổ sung và giải quyết kịp thời hàng hoá nếu xay ra tình trạng đứt hàng đột xuất 

 

5/2007 - 2/2018 : Trưởng nhóm - Công ty cổ phần ẩm thực chảo đỏ 

Cung cấp hàng hoa cho hệ thống 

Xử lý các vấn đề phát sinh về hàng hoá CCDC  

Lên kế hoach và dự kiến chi phí cho store mới 

Tìm kiếm các thiết bị , hàng hoá khi BOD yêu cầu Tìm kiem Ncc tiềm 

năng 

Giảm giá vốn hàng hoá 



 

 

HỌC VẤN 

Bằng cấp cao nhất: Trung cấp 

Tốt nghiệp 4-2007 

Trung cấp - Cao đẳng kinh tế đổi ngoại 

 

THÀNH TÍCH NỔI BẬT 
 

Giảm giá vốn hàng đầu 

vô, setup kho trung tâm 

Xây dựng vận chuyển 

 

KỸ NĂNG NGÔN NGỮ 
 

Đàm phán, tìm kiếm ncc 

Làm việc nhóm 

Giải quyết vấn đề 

Ra quyết định  Anh - Sơ cấp 

 

THÔNG TIN THAM KHẢO 

 

Trác Thị Kim Hằng  
 

0902091110 

Trưởng phòng thu mua 

Công ty Cổ Phần Đầu Tư Côn Sơn 
 

Nguyễn Diệu Hương 
 

093 7757475  

Giám đốc xưởng sản xuất 

Cty cổ phần ẩm thực chảo đỏ 

 
 

Nguyễn Bá Hữu 

 

090 7702212  

Trưởng phòng thu mua 

Công ty cp thiên đường ẩm thực việt nam 


