
GIỚI THIỆU

 06/02/1995

 nguyenngocanhteutc@g
mail.com

 Quận Đống Đa, Hà Nội

 0989126295

KỸ NĂNG
Kỹ năng tin học văn phòng: word,
excel, powerpoint ...

Kỹ năng làm việc nhóm, độc lập

Chịu được áp lực trong công việc

Kỹ năng mềm: giao tiếp, dễ hòa nhập

KINH NGHIỆM LÀM VIỆC
08/2017 - 08/2022

TRƯỞNG NHÓM THANH TOÁN
Công ty Cổ Phần Hawee cơ điện

09/2022 - 05/2024

NHÂN VIÊN BAN KINH TẾ - CUNG ỨNG
Vietracimex - Chủ đầu tư bất động sản



CHUYÊN VIÊN MUA SẮM - CUNG ỨNG TẬP TRUNG

MR. NGUYỄN NGỌC ANH
CHUYÊN VIÊN MUA SẮM - CUNG ỨNG TẬP TRUNG

 

Tham gia soạn thảo, đàm phán Hợp đồng, phụ lục hợp 
đồng phát sinh với Chủ đầu tư
Lập kế hoạch và làm hồ sơ thanh quyết toán dự án với 
chủ đầu tư: hồ sơ giá trị, hồ sơ nghiệm thu lắp đặt, vật 
liệu đầu vào, nhật ký thi công, hồ sơ pháp lý ...
Tương tác làm việc với Tư vấn giám sát, Ban Quản lý dự 
án, Chủ đầu tư để hoàn thành công tác thanh quyết 
toán dự án.

Làm việc tại một Chủ đầu tư bất động sản: 
Lĩnh vực cung ứng mua sắm vật tư thiết bị, dịch vụ: Tìm 
kiếm, đánh giá lựa chọn, trình phê duyệt các nhà cung 
cấp vật tư, thiết bị, dịch vụ để mua hàng cấp cho dự án, 
cơ sở. Đàm phán thương thảo ký Hợp đồng, phụ trách 
tạm ứng, thanh quyết toán hợp đồng với Nhà cung cấp.
Lĩnh vực Thanh quyết toán: Tổng hợp, theo dõi, kiểm 
tra, báo cáo phê duyệt hồ sơ thanh quyết toán các nhà 
thầu. Hồ sơ thanh quyết toán Chủ đầu tư - Tổng thầu, 
Công ty thành viên
Lĩnh vực Thầu: Lập hồ sơ mời thầu, tìm kiếm, đánh giá, 
lựa chọn các nhà thầu phù hợp đi đến soạn thảo, đàm 
phán, ký kết hợp đồng với các nhà thầu
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05/2024 - Nay

CHUYÊN VIÊN MUA SẮM - CUNG ỨNG TẬP TRUNG
TRUNG TÂM MUA SẮM - CUNG ỨNG TẬP TRUNG
Công ty Cổ phần Vinpearl - VINGROUP

HỌC VẤN
09/2013 - 06/2017

KỸ SƯ KINH TẾ XÂY DỰNG
Trường Đại học Giao thông Vận tải Hà Nội

ĐIỀU QUAN TÂM
Chứng khoán

 
 Thể thao Du lịch Văn nghệ 

DỰ ÁN
DỰ ÁN D’.PALAIS DE LOUIS NGUYỄN
VĂN HUYÊN

09/2017 - 03/2018

DỰ ÁN THE HAMPTONS MELIA HỒ
TRÀM 

03/2018 - 01/01/2019

Tìm kiếm Nhà cung cấp (NCC) đáp ứng được các yêu 
cầu về tiến độ, chất lượng đơn hàng
Thẩm định, đàm phán giá với NCC đảm bảo ngân sách,  
chi phí hợp lý, hiệu quả, tiết kiệm chi phí chung
Trình duyệt giá và NCC của các đơn hàng được phân 
công theo phân quyền/ủy quyền
Thực hiện ký kết hợp đồng với NCC theo đơn giá đã 
được phê duyệt
Phối hợp với cơ sở kiểm soát tiến độ, đánh giá chất 
lượng NCC
Phối hợp với cơ sở theo dõi và thực hiện các Hồ sơ tạm 
ứng, thanh toán cho NCC
Quản lý và kiểm soát các hợp đồng đã ký kết
Xây dựng/duy trì mối quan hệ với các NCC
Xây dựng ngân hàng giá của các lĩnh vực/mảng việc



Xếp loại tốt nghiệp : Khá





Chủ đầu tư: Tập đoàn Tân Hoàng Minh
Nhà thầu thi công cơ điện : Công ty cổ phần Hawee cơ điện
Chức vụ : Cán bộ hồ sơ thanh quyết toán dự án

Địa điểm : xã Phước Thuận, Xuyên Mộc, tỉnh Bà Rịa – Vũng Tàu
Chủ đầu tư : Tanzanite International
Nhà thầu thi công cơ điện : Công ty cổ phần Hawee cơ điện
Chức vụ : Cán bộ thanh quyết toán dự án
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DỰ ÁN CHUNG CƯ  345 ĐỘI CẤN -
THÀNH CÔNG RESIDENCE

05/2019 - 08/2022

DỰ ÁN KHU DU LỊCH NGHỈ DƯỠNG
D'EVELYN BEACH

03/2021 - 08/2022

DỰ ÁN HINODE CITY - 201 MINH KHAI 09/2022 - 05/2024

DỰ ÁN KHU ĐÔ THỊ MỚI KIM CHUNG DI
TRẠCH

09/2022 - 05/2024

DỰ ÁN SÂN GOLF MINH TRÍ - SÓC SƠN 09/2022 - 05/2024

CÁC CƠ SỞ CỦA VINPEARL TRÊN TOÀN
QUỐC

05/2024 - Nay

CÁC TRUNG TÂM THƯƠNG MẠI VINCOM
TRÊN TOÀN QUỐC 

05/2024 - Nay

Chủ đầu tư: Công ty TNHH TCG Land  Tập đoàn Thành Công)
Nhà thầu thi công cơ điện : Công ty cổ phần Hawee cơ điện
Gói thầu: Tổng thầu thi công cơ điện
Chức vụ: Trưởng nhóm thanh toán

Địa điểm: Tỉnh Quảng Nam
Nhà thầu thi công cơ điện : Công ty cổ phần Hawee cơ điện
Chức vụ: Trưởng nhóm thanh toán

Chủ đầu tư: Tổng công ty cổ phần Thương mại Xây dựng - WTO
Chức vụ: Nhân viên Ban Kinh tế kỹ thuật
Công việc: Kiểm tra, báo cáo phê duyệt hồ sơ thanh quyết toán 
của các nhà thầu. Tìm kiếm các nhà thầu thi công, Mua vật tư 
thiết bị cấp cho các nhà thầu

Chủ đầu tư: Tổng công ty cổ phần Thương mại Xây dựng - WTO
Chức vụ: Nhân viên Ban Kinh tế kỹ thuật
Công việc: Kiểm tra, báo cáo phê duyệt hồ sơ thanh quyết toán 
của các nhà thầu. Tìm kiếm các nhà thầu thi công, Mua vật tư 
thiết bị cấp cho các nhà thầu

Chủ đầu tư: Tổng công ty cổ phần Thương mại Xây dựng - WTO
Chức vụ: Nhân viên Ban Kinh tế kỹ thuật
Công việc: Kiểm tra, báo cáo phê duyệt hồ sơ thanh quyết toán 
của các nhà thầu. Tìm kiếm các nhà thầu thi công, Mua vật tư 
thiết bị cấp cho các nhà thầu

Chuyên viên mua sắm

Chuyên viên mua sắm
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